
吉首大学医学院2012—2013学年度第一学期教学工作周历
	周  次
	工 作 内 容

	开学前
1周
	1、 1、开学各项教学准备工作检查（包括教材、教室、多媒体等）
2、 2、相关系部、教研室审定教师授课计划、实验计划、见习计划等教学文件

3、 3、学生报到、注册（含专升本学生）
4、 4、实验室（技能中心）环境及用物准备

	第1周
9.2-9.8
	1、配合学校进行开学教学工作检查

2、各系部、教研室、实验室（技能中心）上交本学期授课计划、实验计划、见习计划等

3、召开学院系部办、实验室（技能中心）、教研室负责人会议
4、2012级新生入学

	第2周
9.9-9.15
	1、临床教学基地建设工作（张家界市人民医院）

2、组织课程补（缓）考
3、毕业生电子注册图像采集
4、组织全国大学英语四、六级、英语应用能力考试报名工作

	第3周
9.16-9.22
	1、2012级新生开课前准备（包括组织2012级新生选课）
2、配合学校启动第二轮青年教师堂教学促进计划工作
3、召开院级教学督导团会议

	第4周

9.23-9.29
	1、2012级新生上课

2、安排课程重修

3、校级教学成果奖申报及评审工作
4、新专业申报工作

5、配合教务处清理学生历年成绩及学籍处理
6、召开学院教学督导、教学信息员会议

	第5周

9.30-10.6
	国庆节放假

	第6周

10.7-10.13
	1、配合教务处做好新开课程专项建设工作
2、通识课程试听课

	第7周

10.14-10.20
	1、配合学校组织开展全校性集中听、评课
2、学院通识课程正式开课准备工作
3、教学常规管理工作校内参观学习
4、组织参加湖南省大学生英语演讲比赛

	第8周

10.21-10.27
	1、临床医学专业认证研讨会
2、组织师生参加全国中医药技能大赛—2012′针灸推拿临床技能大赛

	第9周

10.28-11.3
	1、教学中期检查（含调停课、教学进度、实践教学帮带清理工作等）
2、实验室仪器设备使用情况检查

3、.办理新生学生证、发放校徽

	第10周

11.4-11.10
	1、2012年学院教风、学风建设暨专业基本技能强化训练活动月启动仪式
2、组织学院已立项的省、校级大学生创新项目阶段性检查
3、校外实习基地挂牌及2013届毕业实习检查
4、学生评教评学座谈会（石家冲校区）

	第11周

11.11-11.17
	1、校外实习基地建设（挂牌）及2013届毕业实习检查
2、配合临床学院组织参加湖南省大学生医学临床技能大赛
3、拟定2013年上学期排课计划
4、布置期末考试工作

	第12周

11.18-11.24
	1、医学院教师课堂教学、实验教学比武

2、学生评教评学座谈会（大田湾校区）

3、组织学生2012年下半年湖南省计算机教学水平考试

	第13周

11.25-12.1
	1、医学院第五届学生专业基本技能大赛

2、配合学校组织开展学院在建省（校）级质量工程项目建设情况检查
3、医学院教师多媒体课件大赛

	第14周

12.2-12.8
	1、组织开展2012年度教师课程教学考核工作
2、统计、审核并上报教师2012年教学工作量

3、学院校内外实习基地年度检查与考核

	第15周

12.9-12.15
	1、教研室工作检查、评比

2、组织学院学生网上评教工作
3、组织学院教师教学质量测评

4、编排2013年上学期课程安排表

	第16周

12.16-12.22
	1、组织学生参加2012年下半年全国大学英语四、六级考试
2、全校通识课考核

3、组织开展2013年上学期全校通识课、重点招标课程申报
4、2013年上半年全国计算机等级考试报名

	第17周

12.23-12.29
	1、组织迎接2012年度全校教学管理工作考核

2、组织学院教学督导和学生教学信息员总结会议
3、下达2013年上学期教学任务

	第18周

2012.12.30-

2013.1.5
	1、组织安排课程考查
2、实践教学研讨会

	第19周

1.6-1.11
	1、教务处教学院长年度工作总结会议

2、组织课程期末考试
3、教师阅卷、课程考核成绩录入
4、教学资料整理、归档工作



